
Mitarbeiter anlegen im Online-Portal 
 

1. Loggen Sie sich bitte mit Ihren Zugangsdaten im Online-Portal unter 
https://portal.kvhh.kv-safenet.de/eHealthPortal (mit TI-Anschluss) oder 

https://www.ekvhh.de/eHealthPortal/ (aus dem WebNet) ein. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

2. Nach der Anmeldung im Portal prüfen Sie bitte (oben auf der Seite), ob die aktuelle 
HNR oder/und BSNR ausgewählt ist. Falls es nicht der Fall ist, können Sie mit Klick auf 
„wechseln“ die richtige HNR oder/und BSNR zuordnen. 

 



Auf dem Menü klicken Sie auf Einstellungen -> Mitarbeiterverwaltung -> Mitarbeiter 
anlegen und können die entsprechenden Felder vollständig ausfüllen. Bitte beachten Sie, 
dass der Mitarbeitername bei der Anmeldung am Portal immer mit MA- beginnen muss. 
 
 

 



3. Die Rechteverwaltung ermöglicht es die einzelnen Berechtigungen für 
Aufgaben und Anwendungen den Mitarbeitern zuzuweisen.   

 Bei einem Klick auf das Aufklappsymbol neben der Anwendung 
werden die Unterpunkte angezeigt und können den Mitarbeitern 
zugeordnet werden.  

 Freischalten der gewünschten Berechtigungen für den Mitarbeiter  
 Die ausgewählten Anwendungen bzw. Unterpunkte können 

zurückgesetzt oder übernommen werden. 
 Zuordnung weiterer Betriebsstätte sowie das Löschen der bereits 

ausgewählten BSNR für den Mitarbeiter ist möglich. 
 

 
 



 
4. In diesem Bereich kann der angelegten Mitarbeiter gelöscht oder einen 

neuen Mitarbeiter angelegt werden. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



5. Hier kann das Kennwort für den Zugang des Portals geändert. 

 
 
 
  



6. In diesem Bereich können Sie Ihre E-Mail-Adresse eingeben, um über neue 
Mitteilungen benachrichtigt werden. 

 
 
 

 
 
 
 
 
Eine Übersicht über die übermittelten, empfangenen oder gesendeten Nachrichten können 
Sie im Menü unter dem Punkt Nachrichten -> Posteingang finden. 
 
 
 
 
 
 
 


